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अनसूुची 1 

(करार सेवामा कार्यरत कमयचारीहरुको कार्यसम्पादन मूल्र्ाङ्कन तथा नर्ााँ अवधिको लाधि करार 
सम्झौता सम्बन्िी मापदण्ड, २०७८ को दफा ३ साँि सम्बन्न्ित) 

कमयचारीको कार्यसम्पादन मूल्र्ाङ्कन फाराम 

खण्ड क 

वववरण पेश िरेको कार्ायलर्ः 
दताय नः 
धमधतः 
कमयचारीको नामः 
कमयचारीको पद, शे्रणी/ तहः 
मूल्र्ाङ्कन अवधिः          साल              मवहना      िते देन्ख            साल            
मवहना    िते सम्म । 

कार्ायलर्मा काम सरुु िरेको धमधतः 
सपुररवेक्षक समक्ष पेश िरेको धमधतः 

सम्पाददत कामको वववरण 

मूल्र्ाङ्कन अवधिमा िरेका मखु्र् कामहरु सूचक बमोन्िम काम भए/ नभएको 

क.  

ख.  

ि.  

घ.  

ङ.  

वववरण पेश िने कमयचारीको दस्तखतः                                       धमधतः 
नोटः र्ो फाराम २/२ प्रधत भरी सपुररवेक्षक समक्ष पेश िनुयपनेछ। 

एक आधथयक वर्यमा २ पटक पेश िनुयपनेछ । 
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खण्ड ख 

मूल्र्ाङ्कन 

 

 

मूल्र्ाङ्कनका आिार 

मूल्र्ाङ्कन अङ्क 

सपुररवेक्षकले 
प्रदान िने 

पनुरावलोनक
तायले प्रदान 
िने 

पनुरावलोकन सधमधतले प्रदान 
िने 

१. ववर्र्वस्तकुो ज्ञान तथा सीप 

(क) कामसाँि सम्बन्न्ित ववर्र्को आिारभतू 
िानकारी 

(ख) कामसाँि सम्बन्न्ित ववर्र्मा भएका 
नववनतम ववर्र्को िानकारी 

(ि) ववर्र्वस्त ुसम्बन्िी सीप 

(घ) सीप प्रर्ोिको क्षमता 
 

   

२. अनशुासन आचरण, न्शष्टाचार र    आज्ञापालन 

(क) कमयचारीको लाधि तोवकएको पोशाक 
लिाउने िरेको 

(ख) कमयचारीले पालना िनुयपने आचरण 
पालना      िरेको 

(ि) आफू भन्दा माधथल्लो तहका 
पदाधिकारीले ददएको आज्ञा पालन 
िरेको 

(घ) अनधिकृतरुपमा सूचना ददने िरेको 

   

३. समर्पालना र धनर्धमतता 
(क) समर्मा कार्ायलर् उपन्स्थत भएको 
(ख) धबना िानकारी कार्ायलर्मा उपन्स्थत 

हनुे निरेको 
(ि) धनर्धमत रुपमा कार्ायलर्मा उपन्स्थत 

भएको 
(घ) कार्ायलर्को आवश्र्कता  अनसुार 

कार्ायलर्   समर्भन्दा अधतररक्त्त समर् 
पधन काम िने िरेको   

   

४. सरोकारवालासाँिको व्र्वहार 

(क) आफू भन्दा माधथका कमयतचारीहरुसाँि 
िने व्र्वहार उपर्कु्त्त रहेको 
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(ख) आफूसरह र आफू मातहतका 
कमयचारीसाँि   िने व्र्वहार धमत्रवत 
रहेको 

(ि) सेवाग्राहीसाँि िने व्र्वहार धमत्रवत 
रहेको 

(घ) मसु्कान सवहतको व्र्वहार िने िरेको 
५. कामसाँिको लिाव र नधतिा 

(क) कार्ायलर्को कामलाई भलू 
प्राथधमकतामा राख्न ेिरेको 

(ख) कार्ायलर्को िोपधनर्ता भङ्ग िने 
निरेको 

(ि) ददईएको काम समर्मै सम्पन्न िने 
िरेको 

(घ) कार्ायलर्मा आफूसाँि रहेका सामानको 
उन्चत ढंिले सरुक्षा र संरक्षण  

िम्मा प्राप्ताङ्क अङ्क र अक्षरमा 

   

पूणायङ्क 40 (चाधलस) 30(तीस) 30(तीस) 

95 प्रधतशत भन्दा बढी र 75 प्रधतशत भन्दा 
कम अङ्क ददाँदा खलुाईएको कारण 

सपुररवेक्षकको 
नामः 

पनुरावलोकन
कतायको नामः 

पनुरावलोकन सधमधतका 
पदाधिकारीको  

 पदः पदः नाम पद संकेत 
नं. 

दस्तखत 

सङ्केत नं. सङ्केत नं. 1    
दस्तखतः दस्तखतः 2    
धमधतः धमधतः ३    

धमधतः  
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